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Integritetspolicy fér FINSAM Landskrona Svalév

1. Inledning och syfte
Syftet med detta dokument ar att sakerstalla att Samordningsférbundet FINSAM Landskrona
Svalov hanterar personuppgifter och register i enlighet med Dataskyddsférordningen (GDPR)
som tradde i kraft i maj 2018.

Enligt artikel 37 i Dataskyddsférordningen kan FINSAM Landskrona Svalov likstallas med en
myndighet och darfor ska ett dataskyddsombud utses. Landskrona Stad har utsett Security
Solution Scandinavia AB som FINSAM Landskrona Svalovs dataskyddsombud.

2. Organisation och ansvar
FINSAM Landskrona Svalov ar personuppgiftsansvarig och forbundsadministratoren har det
overgripande ansvaret for att detta dokument implementeras och efterlevs av férbundet.

Samtliga representanter for FINSAM Landskrona Svalov har ansvar for hur de agerar i
enlighet med detta dokument och det som dokumentet syftar till att sakerstalla.

3. Tillampning och revidering
Detta dokument ar tillampning for FINSAM Landskrona Svalovs styrelserepresentanter samt dvrig
personal med uppdrag inom eller genom finansiering fran forbundet samt uppdragstagare som
omfattas eller berors av forbundets verksamhet.

Dokumentet ska uppdateras och faststéllas av FINSAM Landskrona Sval6vs styrelse en gang/ar.
Personuppgiftsansvarig ansvarar for att halla i processen kring arlig uppdatering till féljd av nya eller
andrade regler.

4. Behandling av personuppgifter
Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en fysisk person
som ar i livet. Det kan t.ex. vara personnummer, personnamn, adress eller personliga email-adresser.

Alla typer av atgarder som vi goér med personuppgifter ar behandling av personuppgifter. Det kan
t.ex. vara att uppgifterna samlas in, registreras i datasystem, organiseras i register, struktureras eller
sammanstalls, lagras pa vara dataservrar, anvandas eller Iamnas ut till annan. GDPR omfattar alla
former av behandling av personuppgifter.



0
O

FINSAM **

SAMORDNINGSFORBUNDET
LANDSKRONA-SVALOV

2022-11-16

| de flesta fall behandlar vi personuppgifter som du sjalv har valt att tillhanda oss med. | vissa fall
hamtar vi information fran annan an direkt fran dig, fran de féretag eller organisation som du
representerar om foretaget ska inga eller har ingatt ett avtal med oss, om du sitter i styrelse,
beredningsgrupp, ar medlemsrepresentant fér huvudmannen eller ar revisor at FINSAM Landskrona
Svalov. Vi séljer eller delar inte dina personuppgifter med tredje part.

4a. Du har anmadlt intresse for att delta i en konferens, ta del av nyhetsbrev, event och/eller
seminarium.
Vilka personuppgifter samlas in?

Namn, email-adresser, telefonnummer och eventuellt adress. Om du har valt att tillhandahalla oss
med information kring allergier samlas dessa ocksa in.

Varfor samlas dessa uppgifter in?

Dessa uppgifter behdver FINSAM Landskrona Svalov for att kunna uppfylla det avsedda d&ndamalet.
Den réattsliga grunden fér behandling ar samtycke.

Hur lange lagras uppgifterna?

Vi behandlar dina personuppgifter enbart for det specifika &ndamalet och lagrar dem sa lange de
uppfyller det specifika &ndamalet med behandlingen, darefter raderas uppgifterna. Vill du veta mer
om mdjligheten att fa dina personuppgifter borttagna, kontakta personuppgiftsansvarig.

4b. Du ingar i FINSAM Landskrona Svalév styrelse, chefsgrupp eller han anknytning genom din tjénst
som revisor.

Vilka personuppgifter samlas in?
Namn, email-adresser, adresser, telefonnummer, funktion och eventuella allergier.
Varfor samlas dessa uppgifter in?

Dessa uppgifter samlas in for att uppfylla det avsedda dndamalet att hantera dina kontaktuppgifter
utifran ditt uppdrag.

Den réattsliga grunden ar myndighetsutévning och uppgift av allmant intresse.
Hur lange lagras uppgifterna?

Vi behandlar dina personuppgifter enbart for det specifika andamalet och lagrar dem sa lange de
uppfyller det specifika andamalet med behandlingen, darefter raderas uppgifterna. Vill du veta mer
om mojligheten att fa dina personuppgifter borttagna, kontakta personuppgiftsansvarig.
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4c. Du eller ditt féretag har ingdtt ett avtal med FINSAM Landskrona Svalov.

Vilka personuppgifter samlas in?
Namn, email-adresser, adresser och telefonnummer.
Varfor samlas dessa uppgifter in?

Dessa uppgifter samlas in for att uppfylla det avsedda andamalet att hantera dina kontaktuppgifter
utifran ditt uppdrag.

Den rattsliga grunden ar avtal.
Hur lange lagras uppgifterna?

Vi behandlar dina personuppgifter enbart for det specifika andamalet och lagrar dem sa lange de
uppfyller det specifika andamalet med behandlingen, darefter raderas uppgifterna. Vill du veta mer
om mdjligheten att fa dina personuppgifter borttagna, kontakta personuppgiftsansvarig.

5. Vilka far del av dina personuppgifter

Dina personuppgifter kan komma att delas med samarbetspartners till FINSAM Landskrona Svalov
eller med foretag som behandlar personuppgifter for var rakning, s.k. personuppgiftebitraden sa som
t.ex. IT- och systemleverantorer. De personuppgiftsbitraden som anlitas far endast behandla
personuppgifter i enlighet med de &ndamal och instruktioner som FINSAM Landskrona Svalov har
lamnat for behandling och far aldrig ta del av mer uppgifter &n vad som kravs for utférande av den
tjanst som avtalats.
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PERSONUPPGIFTSBITRADESAVTAL
Avtal enligt Allmanna dataskyddsférordningen EU 2016/679, art. 28.31

1. PARTER, PARTERNAS STALLNING, KONTAKTUPPGIFTER OCH KONTAKTPERSONER

Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsbitrade

FINSAM Landskrona Svalov

[Organisationens fullstdndiga namn]

Organisationsnummer

Organisationsnummer

222 000-2733

[Organisationens organisationsnummer]

Postadress

Postadress

Landskrona stad, Stadshuset 261 80 Landskrona

[Organisationens postadress]

Kontaktperson for administration av detta
personuppgiftsbitradesavtal

Kontaktperson for administration av detta
personuppgiftsbitradesavtal

Namn: Martina Bach
E-post: martina.bach.finsam@landskrona.se
Tfn: 0733-47 33 08

Namn: [Kontaktpersonens Férnamn och

Efternamn]

E-post: [Kontaktpersonens e-postadress]
Tfn: [Kontaktpersonens telefonnummer]

Kontaktperson for parternas samarbete om
dataskydd

Kontaktpersoner for parternas samarbete om
dataskydd

Namn: Security Solution Scandinavia AB
E-post: dso@securitysolution.se
Tfn: 031-98 90 00

0707-98 96 13

Namn: [Kontaktpersonens Férnamn och
Efternamn]

E-post: [Kontaktpersonens e-postadress]
Tfn: [Kontaktpersonens telefonnummer]

2. DEFINITIONER

Utover de begrepp som definieras i |0ptext, i detta personuppgiftsbitradesavtal, ska dessa
definitioner oavsett om de anvands i plural eller singular, i bestamd eller obestamd form, ha
nedanstaende inneboérd nar de anges med versal som begynnelsebokstav.

Behandling

En atgard eller kombination av atgarder betrdffande
Personuppgifter eller uppsattningar av Personuppgifter,
oberoende av om de utférs automatiserat eller ej, sasom
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring,
bearbetning eller andring, framtagning, lasning, anvandning,
utlamning genom 6verforing, spridning eller tillhandahallande

1 Allménna dataskyddsférordningen EU 2016/679 foreskriver att det ska finnas ett skriftligt avtal om Personuppgiftsbitradets Behandling av

Personuppgifter for Den personuppgiftsansvariges rakning.
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pa annat satt, justering eller sammanférande, begransning,
radering eller forstoring.

Dataskyddslagstiftning

Avser all integritets- och personuppgiftslagstiftning, samt all
annan eventuell lagstiftning (inklusive férordningar och
foreskrifter), som ar tillamplig pa den
personuppgiftsbehandling som sker enligt detta PUB-avtal,
inklusive nationell sadan lagstiftning och EU-lagstiftning.

Personuppgiftsansvarig

Fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution
eller annat organ som ensamt eller tillsammans med andra
bestammer dndamal och medlen fér Behandlingen av
Personuppgifter.

Instruktion

De skriftliga instruktioner som narmare anger féremal,
varaktighet, art och &ndamal, typ av Personuppgifter samt
kategorier av Registrerade och sarskilda behov som omfattas
av Behandlingen.

Logg

Logg ar resultatet av Loggning.

Loggning

Loggning ar ett kontinuerligt insamlande av uppgifter om den
Behandling av Personuppgifter som utfors enligt detta PUB-
avtal och som kan knytas till en enskild fysisk person.

Personuppgiftsbitrade

Fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution
eller annat organ som Behandlar Personuppgifter for den
Personuppgiftsansvariges rakning.

Personuppgift

Varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar
fysisk person, varvid en identifierbar fysisk person ar en
person som direkt eller indirekt kan identifieras sarskilt med
hanvisning till en identifierare som ett namn, ett
identifikationsnummer, en lokaliseringsuppgift eller online-
identifikatorer eller en eller flera faktorer som ar specifika for
den fysiska personens fysiska, fysiologiska, genetiska,
psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Personuppgiftsincident

En sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring eller till obehorigt réjande av
eller obehorig atkomst till de Personuppgifter som éverforts,
lagrats eller pa annat satt Behandlats.

Registrerad

Fysisk person vars Personuppgifter Behandlas.

Tredje land En stat som inte ingar i Europeiska unionen (EU) eller inte &r
ansluten till Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES).
Underbitrade Fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution

eller annat organ som i egenskap av underleverantor till
Personuppgiftsbitradet Behandlar Personuppgifter for
Personuppgiftsansvariges rakning.
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3. BAKGRUND OCH SYFTE

3.1 Med detta Personuppgiftsbitradesavtal ("PUB-avtalet”) reglerar den Personuppgiftsansvarige
Personuppgiftsbitradets Behandling av Personuppgifter at den Personuppgiftsansvarige. PUB-avtalets
syfte ar att sakerstalla den Registrerades fri- och rattigheter vid Behandlingen, i enlighet med vad
stadgas i Allmanna dataskyddsférordningen EU 2016/679 (”Dataskyddsférordningen”), art. 28.3.

3.2 PUB-avtalet utgor ett sjalvstdndigt avtal om Behandlingen. Nar PUB-avtalet utgor ett av flera
avtalsdokument inom ramen for ett annat avtal bendmns det andra avtalet “Huvudavtalet” i PUB-
avtalet.

3.3 For det fall nagot av det som stadgas i kap. 1, 16, 17, 18.2, 19 — 22 i PUB-avtalet regleras pa annat
satt i Huvudavtalet ska Huvudavtalets reglering ha foretrade.

3.4 PUB-avtalets information, i form av bestdammelser och andra uppgifter som paverkar PUB-
avtalets tillampning, samt PUB-avtalets hanvisningar till sadan information, t.ex. lagstiftning
(inklusive forordningar och foreskrifter), avser vid var tid géllande sadan information.

4. BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER OCH SPECIFIKATION

4.1 Den Personuppgiftsansvarige utser harmed Personuppgiftsbitradet att utféra Behandlingen for
den Personuppgiftsansvariges rakning enligt vad som stadgas i detta PUB-avtal.

4.2 Den Personuppgiftsansvarige ska ge Instruktioner till Personuppgiftsbitradet om hur det ska
utféra Behandlingen.

4.3. Personuppgiftsbitradet far endast utféra Behandlingen i enlighet med PUB-avtalet och vid var tid
gallande Instruktioner.

5. DEN PERSONUPPGIFTSANSVARIGES ANSVAR

5.1 Den Personuppgiftsansvarige ansvarar for att det vid var tid finns laglig grund for Behandlingen
och for att utforma korrekta Instruktioner sa att Personuppgiftsbitradet och Underbitrdadet kan
fullgora sitt eller sina uppdrag enligt detta PUB-avtal och Huvudavtal i férekommande fall.

5.2 Den Personuppgiftsansvarige ska utan onédigt drojsmal informera Personuppgiftsbitradet om
fordandringar i Behandlingen vilka paverkar Personuppgiftsbitradets skyldigheter enligt
Dataskyddslagstiftningen.

5.3 Den Personuppgiftsansvarige ansvarar for att informera Registrerade om Behandlingen och for
att tillvarata Registrerades rattigheter enligt Dataskyddslagstiftningen samt vidta varje annan atgard
som aligger den Personuppgiftsansvarige enligt Dataskyddslagstiftningen.
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6. PERSONUPPGIFTSBITRADETS ATAGANDEN

6.1 Personuppgiftsbitradet forbinder sig att endast utféra Behandlingen i enlighet med PUB-avtalet
och Instruktioner samt att f6lja Dataskyddslagstiftningen. Personuppgiftsbitradet foérbinder sig aven
att fortlopande halla sig informerad om géllande ratt pa omradet.

6.2 Personuppgiftsbitrdadet ska vidta atgarder for att skydda Personuppgifterna mot alla slag av
Behandlingar som inte ar foérenliga med PUB-avtalet, Instruktioner och Dataskyddslagstiftningen.

6.3 Personuppgiftsbitradet atar sig sakerstalla att samtliga fysiska personer som arbetar under dess
ledning féljer PUB-avtalet och Instruktioner samt att de fysiska personerna informeras om relevant
lagstiftning.

6.4 Personuppgiftsbitradet ska pa begaran fran den Personuppgiftsansvarige bista denne med att
sakerstalla att skyldigheterna enligt Dataskyddsférordningen, art. 32-36, fullgors och svara pa
begdran om utdvande av den Registrerades rattigheter i enlighet med Dataskyddsférordningen, kap.
[ll, med beaktande av typen av Behandling och den information som Personuppgiftsbitradet har att
tillga.

6.5 For det fall att Personuppgiftsbitradet finner att Instruktioner ar otydliga, i strid med
Dataskyddslagstiftningen eller saknas och Personuppgiftsbitradet bedémer att nya eller
kompletterande Instruktioner dr nddvandiga for att genomfora sina ataganden ska
Personuppgiftsbitradet utan dréjsmal informera den Personuppgiftsansvarige, tillfalligt upphéra med
Behandlingen och invanta nya Instruktioner.

6.6 For det fall att den Personuppgiftsansvarige forser Personuppgiftsbitrddet med nya eller andrade
Instruktioner ska Personuppgiftsbitradet, utan onddigt drojsmal fran mottagandet, meddela den
Personuppgiftsansvarige huruvida genomférandet av de nya Instruktionerna féranleder forandrade
kostnader for Personuppgiftsbitradet.

7. SAKERHETSATGARDER

7.1 Personuppgiftsbitrdadet ska vidta alla tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder som kravs
for att forhindra Personuppgiftsincidenter, genom att sdkerstalla att Behandlingen uppfyller kraven i
Dataskyddsférordningen och att den Registrerades rattigheter skyddas.

7.2 Personuppgiftsbitradet ska fortlopande sdkerstalla att den tekniska och organisatoriska
sakerheten i samband med Behandlingen medfor en lamplig niva av konfidentialitet, integritet,
tillganglighet och motstandskraft.

7.3 Eventuella tillkommande eller andrade krav pa skyddsatgarder fran den Personuppgiftsansvarige,
efter parternas tecknande av PUB-avtalet, ska betraktas som nya Instruktioner enligt PUB-avtalet.

7.4 Personuppgiftbitradet ska genom behorighetskontrollsystem endast ge atkomst till
Personuppgifterna for sddana fysiska personer som arbetar under Personuppgiftsbitradets ledning
och som behoéver atkomsten for att kunna utfora sina arbetsuppgifter.

7.5 Personuppgiftsbitradet atar sig att kontinuerligt Logga atkomst till Personuppgifterna enligt PUB-
avtalet i den utstrackning det kravs enligt Instruktionen. Loggar far gallras forst fem (5) ar efter
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Loggningstillfallet om inte annat anges i Instruktionen. Loggar ska omfattas av erforderliga
skyddsatgarder, i enlighet med Dataskyddslagstiftningen.

7.6 Personuppgiftsbitradet ska systematiskt testa, undersoka och utvardera effektiviteten hos de
tekniska och organisatoriska atgarder som ska sakerstalla Behandlingens sidkerhet.

8. SEKRETESS/TYSTNADSPLIKT

8.1 Personuppgiftsbitradet och samtliga fysiska personer som arbetar under dess ledning ska vid
Behandlingen iaktta saval sekretess som tystnadsplikt. Personuppgifterna far inte nyttjas eller spridas
for andra andamal, vare sig direkt eller indirekt, savida inte annat avtalats.

8.2. Personuppgiftsbitradet ska tillse att samtliga fysiska personer som arbetar under dess ledning,
vilka deltar i Behandlingen, dr bundna av sekretessforbindelse avseende Behandlingen. Detta kravs
dock inte om dessa redan omfattas av en straffsanktionerad tystnadsplikt som féljer av lag.
Personuppgiftsbitradet atar sig aven att tillse att det finns sekretessavtal med Underbitradet samt
sekretessforbindelser mellan Underbitradet och samtliga fysiska personer som arbetar under dess
ledning, vilka deltar i Behandlingen.

8.3 Personuppgiftsbitradet ska skyndsamt underratta den Personuppgiftsansvarige om eventuella
kontakter med tillsynsmyndighet avseende Behandlingen. Personuppgiftsbitradet har inte ratt att
foretrada den Personuppgiftsansvarige eller agera for den Personuppgiftsansvariges rakning
gentemot tillsynsmyndigheter i fragor avseende Behandlingen.

8.4 Om den Registrerade, tillsynsmyndighet eller tredje man begér information fran
Personuppgiftsbitradet vilken ror Behandlingen, ska Personuppgiftsbitradet informera den
Personuppgiftsansvarige om saken. Information om Behandlingen far inte lamnas till den
Registrerade, tillsynsmyndighet eller tredje man utan skriftligt medgivande fran den
Personuppgiftsansvarige, savida det inte framgar av tvingande lag att information ska lamnas.
Personuppgiftsbitradet ska bista med formedling av den informationen som omfattas av ett
medgivande eller lagkrav.

9. GRANSKNING, TILLSYN OCH REVISION

9.1 Personuppgiftsbitradet ska utan onédigt dréjsmal, pa den Personuppgiftsansvariges begéaran,
tillhandahalla den information om tekniska och organisatoriska sdakerhetsatgarder som den
Personuppgiftsansvarige behdéver for att kunna faststélla att Personuppgiftsbitradet uppfyller sina
ataganden enligt PUB-avtalet och Dataskyddsférordningen, art. 28.3 h.

9.2 Personuppgiftsbitradet atar sig att minst en (1) gang om aret granska sakerheten avseende
Behandlingen genom en egenkontroll for att sakerstalla att Behandlingen foljer PUB-avtalet.
Resultatet av sadan egenkontroll ska pa begaran delges den Personuppgiftsansvarige.

9.3 Den Personuppgiftsansvarige dger ratt att, sjalv eller genom annan av denne utsedd tredje part
(som inte far vara en konkurrent till Personuppgiftsbitradet), folja upp att Personuppgiftsbitradet
uppfyller PUB-avtalets, Instruktionernas och Dataskyddslagstiftningens krav. Personuppgiftsbitradet
ska vid sadan granskning bista den Personuppgiftsansvarige, eller den som utfér granskningen i den
Personuppgiftsansvariges stille, med dokumentation, tillgang till lokaler, IT-system och andra
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tillgdngar som behdvs for att kunna granska Personuppgiftsbitradets efterlevnad av PUB-avtalet,
Instruktioner och Dataskyddslagstiftningen. Den Personuppgiftsansvarige ska sakerstalla att personal
som genomfor granskningen ar underkastade sekretess eller tystnadsplikt enligt lag eller avtal.

9.4 Personuppgiftsbitradet ager alternativt till vad som stadgas i punkterna 9.2-9.3, ratt att erbjuda
andra tillvdgagangssatt for granskning av Behandlingen, exempelvis granskning genomford av
oberoende tredje part. Den Personuppgiftsansvarige ska i sadant fall 4ga ratt, men inte skyldighet,
att tillampa detta alternativa tillvdgagangssatt for granskning. Vid sadan granskning ska
Personuppgiftsbitradet ge den Personuppgiftsansvarige eller en tredje part den assistans som behdvs
for utférandet av granskningen.

9.5 Personuppgiftbitradet ska bereda tillsynsmyndighet, eller annan myndighet som har laglig ratt till
det, mojlighet att gora tillsyn enligt myndighetens begéran i enlighet med vid var tid géllande
lagstiftning, dven om sadan tillsyn annars skulle sta i strid med bestimmelserna i PUB-avtalet.

9.6 Personuppgiftsbitradet ska tillférsakra den Personuppgiftsansvarige rattigheter gentemot
Underbitradet vilka motsvarar den Personuppgiftsansvariges samtliga rattigheter gentemot
Personuppgiftsbitradet enligt kap. 9 i PUB-avtalet.

10. HANTERING AV RATTELSER OCH RADERING M.M.

10.1 For det fall den Personuppgiftsansvarige begart rattelse eller radering pa grund av
Personuppgiftsbitradets felaktiga Behandling ska Personuppgiftsbitradet vidta lamplig atgard utan
onodigt drojsmal, senast inom trettio (30) dagar, fran det att Personuppgiftsbitradet mottagit
erforderlig information fran den Personuppgiftsansvarige. Nar den Personuppgiftsansvarige begért
radering far Personuppgiftsbitradet endast utféra Behandling av den aktuella personuppgiften som
ett led i processen for radering.

10.2 Om tekniska och organisatoriska atgarder (t.ex. uppgraderingar eller felsdkningar) vidtas av
Personuppgiftsbitradet i Behandlingen, vilka kan vantas paverka Behandlingen, ska
Personuppgiftsbitradet informera den Personuppgiftsansvarige skriftligt om detta i enlighet med vad
stadgas om meddelanden i 19 kap. i PUB-avtalet. Informationen ska ldamnas i god tid innan
atgérderna vidtas.

11. PERSONUPPGIFTSINCIDENTER

11.1 Personuppgiftsbitradet ska ha formaga att aterstalla tillgangligheten och tillgangen till
Personuppgifterna i rimlig tid vid en fysisk eller teknisk incident enligt Dataskyddsforordningen, art.
32.1c.

11.2 Personuppgiftbitradet atar sig att med beaktande av Behandlingens art, och den information
som Personuppgiftsbitradet har att tillga, bista den Personuppgiftsansvarige med att fullgéra dennes
skyldigheter vid en Personuppgiftsincident betrdffande Behandlingen. Personuppgiftbitradet ska pa
den Personuppgiftsansvariges begaran dven bista med att utreda misstankar om eventuell obehorigs
Behandling och/eller atkomst till Personuppgifterna.

11.3 Vid Personuppgiftsincidenter, vilka Personuppgiftbitradet fatt vetskap om, ska
Personuppgiftsbitradet utan onddigt drojsmal skriftligen underratta den Personuppgiftsansvarige om
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handelsen. Personuppgiftsbitradet ska med beaktande av typen av Behandling och den information
som Personuppgiftsbitradet har att tillga tillhandahalla den Personuppgiftsansvarige en skriftlig
beskrivning av Personuppgiftsincidenten.

Beskrivningen ska redogora for:
1. Personuppgiftsincidentens art och, om majligt, de kategorier och antalet Registrerade som
berérs samt kategorier och antalet personuppgiftsposter som berors,
2. de sannolika konsekvenserna av Personuppgiftsincidenten, och
3. atgarder som har vidtagits eller foreslagits samt atgarder for att mildra
Personuppgiftincidentens potentiella negativa effekter.

11.4 Om det inte ar maijligt for Personuppgiftsbitradet att tillhandahalla hela beskrivningen samtidigt,
enligt punkt 11.3 i PUB-avtalet, far beskrivningen tillhandahallas i omgangar utan onédigt ytterligare
drojsmal.

12. UNDERBITRADE

12.1 Personuppgiftsbitradet ansvarar fullt ut fér Underbitradets Behandling gentemot den
Personuppgiftsansvarige.

12.2 Personuppgiftsbitradet ager ratt att anlita ett nytt underbitrade. Nar Personuppgiftsbitradet
avser att anlita ett nytt underbitrade ska Personuppgiftsbitradet sakerstalla underbitradets kapacitet
och formaga att uppfylla sina skyldigheter enligt Dataskyddslagstiftningen. Personuppgiftsbitradet
ska skriftligen meddela den Personuppgiftsansvarige om

1. underbitradets namn, organisationsnummer och sate (adress och land),

2. vilken typ av uppgifter och kategorier av Registrerade som behandlas, och

3. var Personuppgifterna ska behandlas.

12.3 Personuppgiftsbitradet ager ratt att upphoéra med att anlita Underbitradet. Nar
Personuppgiftsbitradet upphor med att anlita Underbitradet ska Personuppgiftsbitradet skriftligen
meddela den Personuppgiftsansvarige om att det upphor med att anlita Underbitradet.

12.4 Personuppgiftsbitradet atar sig att teckna ett skriftligt personuppgiftsbitradesavtal med det nya
underbitradet och sdkerstalla att det nya underbitradet alaggs samma skyldigheter som
Personuppgiftsbitradet alaggs enligt detta PUB-avtal.

12.5 Personuppgiftsbitradet ska pa den Personuppgiftsansvariges begaran oversanda en kopia av det
personuppgiftsbitradesavtal som Personuppgiftsbitradet tecknat med Underbitradet.

12.6 Den Personuppgiftsansvarige dger inom 30 dagar ratt att invdnda mot Personuppgiftsbitradets
anlitande av ett nytt underbitrade och att, med anledning av sadan invandning, sdga upp detta PUB-
avtal att upphora i enlighet med vad stadgas i PUB-avtalet, punkt 17.4.

13. LOKALISERING OCH OVERFORING AV PERSONUPPGIFTER TILL TREDJE LAND

13.1 Personuppgiftsbitradet ska sdkerstalla att Personuppgifterna hanteras och lagras inom EU/EES
av en fysisk eller juridisk person som &r etablerad inom EU/EES, om inte PUB-avtalets parter kommer
Overens om nagot annat.
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13.2 Personuppgiftsbitradet dger endast ratt att 6verfora Personuppgifter till Tredje land for
Behandling (t.ex. service, support, underhall, utveckling, drift eller liknande hantering) om den
Personuppgiftsansvarige pa foérhand skriftligen godkant sddan éverforing och utfardat Instruktioner
for detta andamal.

13.3 Overféring till Tredje land for Behandling enligt PUB-avtalet, punkt 13.2, far endast ske om den
ar forenlig med Dataskyddslagstiftningen och uppfyller de krav pa Behandlingen vilka stélls i PUB-
avtalet och Instruktioner.

14. ANSVAR FOR SKADA | SAMBAND MED BEHANDLING

14.1 Vid ersattning for skada i samband med Behandling som, genom faststalld dom eller forlikning,
ska utga till den Registrerade pa grund av Overtrddelse av bestammelse i PUB-avtalet, Instruktioner
och/eller tillamplig bestimmelse i Dataskyddslagstiftningen ska art. 82 i Dataskyddsférordningen
tillampas.

14.2 Sanktionsavgifter enligt Dataskyddsférordningen, art. 83, eller Lag (2018:218) med
kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsforordning 6 kap. 2 § ska béaras av den av PUB-
avtalets parter som paforts en sadan avgift.

14.3 Om endera part far kinnedom om omstandighet som kan leda till skada for motparten ska
parten omedelbart informera motparten om férhallandet och aktivt arbeta tillsammans med
motparten for att forhindra och minimera sadan skada.

14.4 Oaktat vad sags i Huvudavtalet galler detta PUB-avtal, punkter 14.1 och 14.2, fore andra regler
om férdelning mellan Parterna av krav sinsemellan savitt avser Behandlingen.

15. LAGVAL OCH TVISTLOSNING

For detta avtal géller svensk ratt. Eventuell tolkning eller tvist i anledning av PUB-avtalet, som
parterna inte kan l6sa pa egen hand, ska avgéras av svensk allman domstol.

16. PUB-AVTALETS TECKNANDE, AVTALSTID OCH UPPSAGNING

16.1 PUB-avtalet géller fran och med den tidpunkt PUB-avtalet undertecknats av bada parter och
tillsvidare. Parterna dger 6msesidig ratt att sdga upp PUB-avtalet att upphdra med trettio (30) dagars
varsel.

17. ANDRINGAR OCH UPPSAGNING MED OMEDELBAR VERKAN M.M.

17.1 Endera part i PUB-avtalet dger ratt att pakalla omférhandling av PUB-avtalet om motpartens
dgarforhallanden dndras vasentligt eller om tillamplig lagstiftning, eller tolkningen av den, andras pa
ett for Behandlingen avgorande satt. Pakallande av omférhandling enligt forsta meningen innebér
inte att PUB-avtalet till ndgon del upphor att gélla utan endast att en omférhandling om PUB-avtalet
ska paborjas.
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17.2 Tillagg till, och dndringar i, PUB-avtalet ska vara skriftliga och undertecknade av bada parter.

17.3 Nar nagon av parterna far kinnedom om att motparten agerar i strid med PUB-avtalet,
Instruktioner och/eller Dataskyddslagstiftningen, ska parten utan dréjsmal meddela motparten om
agerandet. Darefter dger parten ratt att med omedelbar verkan upphéra att utfora sina forpliktelser
enligt PUB-avtalet till den tidpunkt motparten forklarat att agerandet upphort och férklaringen
accepterats av den part som patalat agerandet.

17.4 Om den Personuppgiftsansvarige invander mot Personuppgiftsbitradets anlitande av ett nytt
underbitrdde, enligt detta PUB-avtal, punkt 12.6, har den Personuppgiftsansvarige ratt att sdga upp
PUB-avtalet att upphdéra med omedelbar verkan. Om Personuppgiftsbitradet Behandlar
Personuppgifterna efter den tidpunkt som anges i punkt 18.2 géller vad stadgas i punkter 18.3-18.4.

18. ATGARDER VID PUB-AVTALETS UPPHORANDE

18.1 Vid uppsagning av PUB-avtalet ska den Personuppgiftsansvarige utan onédigt drojsmal begara
att Personuppgiftsbitradet dverlamnar samtliga Personuppgifter till den Personuppgiftsansvarige
eller raderar dem, enligt dennes 6nskemal. Om Personuppgifterna éverlamnas ska det ske i ett 6ppet
och standardiserat format. Med samtliga Personuppgifter avses alla Personuppgifter vilka har
omfattats av Behandlingen samt annan tillhérande information sdsom Loggar, Instruktioner,
systemldsningar, beskrivningar och andra handlingar som Personuppgiftsbitradet erhallit genom
informationsutbyte enligt PUB-avtalet.

18.2 Overldmning och radering enligt PUB-avtalet, punkt 18.1, ska vara utférda senast trettio (30)
dagar raknat fran den tidpunkt uppsagning gjorts enligt detta PUB-avtal, punkt 16.1

18.3 Behandling som utfors av Personuppgiftsbitradet efter den tidpunkt som stadgas i punkt 18.2 ar
att betrakta som en otillaten Behandling.

18.4 Bestammelser om sekretess/tystnadsplikt i 8 kap. PUB-avtalet ska fortsatta galla aven om PUB-
avtalet i Ovrigt upphor av gélla.

19. MEDDELANDEN INOM RAMEN FOR DETTA PUB-AVTAL OCH INSTRUKTIONER

19.1 Meddelanden om PUB-avtalet och dess administration inklusive uppsagning ska skickas till
respektive parts kontaktperson fér PUB-avtalet.

19.2 Meddelanden om parternas samarbete om dataskydd, gallande Behandlingen, ska skickas till
respektive parts kontaktperson foér parternas samarbete om dataskydd.

19.3 Meddelanden inom ramen for PUB-avtalet och Instruktioner ska skickas skriftligt. Ett
meddelande ska anses ha kommit fram till mottagaren senast en (1) arbetsdag efter att meddelandet
har skickats.
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20. KONTAKTPERSONER

20.1 Parterna ska utse var sin kontaktperson fér PUB-avtalet.

20.2 Parterna ska utse var sin kontaktperson for parternas samarbete om dataskydd.

21. ANSVAR FOR UPPGIFTER OM PARTERNA OCH KONTAKTPERSONER SAMT
KONTAKTUPPGIFTER

21.1 Varje part ansvarar for att de uppgifter som anges i 1 kap. i PUB-avtalet alltid ar aktuella.
Andring av uppgifter i 1 kap. ska meddelas skriftligt enligt punkt 19.1 i PUB-avtalet.
22. PARTERNAS UNDERTECKNANDEN AV PUB-AVTALET

22.1 Detta PUB-avtal tillhandahalls antingen i digitalt format for elektroniskt tecknande eller i
pappersformat for tecknande med penna. Om PUB-avtalet tillhandahalls i digitalt format utgar
punkter 22.2-22.3.

22.2 Den Personuppgiftsansvariges undertecknande av PUB-avtalet

Ort/Datum

Undertecknande

Namnfortydligande

22.3 Personuppgiftsbitradets undertecknande av PUB-avtalet

Ort/Datum
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Undertecknande

Namnfortydligande
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Instruktioner till personuppgiftsbitriddet for behandling av personuppgifter

Utover vad som redan framgar av Personuppgiftsbitradesavtalet ska Personuppgiftsbitradet dven
folja nedanstaende Instruktion:

1. Andamal, féremalet och arten

[Beskriv kortfattat dndamal, foremdlet fér Behandlingen och arten av Behandling avseende de
Personuppgifter som Personuppgiftsbitréddet/bitréddena kommer Behandla.

Exempel 1;
e Samtliga Personuppgifter i systemet xxx i supportsyfte och for tekniskt underhall och
sdkerhetskopiering.]
2. Behandlingen omfattar féljande typer av Personuppgifter

[Ange vilka Personuppgifter Personuppgiftsbitrddet/bitrddena kommer ha Gtkomst till.

Exempel 11;

Personuppagifter i systemet utgérs av:
e Anvdndarnamn
e Personnummer

e Xxx

® Xxx
Personuppgiftsbitrddet/bitrddena ansvarar ocksad for att via teknisk integration féra éver féljande
uppgifter till system:

o Xxx

o Xxx]

3. Behandlingen omfattar kategorier av Registrerade

[Ange vilka kategorier av Registrerade vars Personuppgifter Personuppgiftsbitrédet/bitrddena har
dtkomst till eller kommer Behandla.

Exempel 1;

e Anstdllda

e Arbetssékande

e Konsulter

e Patienter

e Elever

e Vdrdnadshavare]
4. Ange sarskilda hanteringskrav vad géller Behandling av Personuppgifter som utférs av
Personuppgiftsbitradet/bitrddena

[Ldgag till fortydligande beskrivningar i férekommande fall, till exempel avseende gallring.

Exempel 1;
e  Personuppgifter ska gallras efter x ar.
e Sdkerhetskopior fdr inte sparas ldngre dn x dr.
e Bitrddet far endast publicera information pd webbplats x som innehdller férnamn.

Exempel 2;
e Se Huvudavtal punkt x.x]
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5. Ange sarskilda tekniska och organisatoriska siakerhetsatgéarder vad giller Behandling av
Personuppgifter som utfors av Personuppgiftsbitrddet/bitradena

[Ldgag till fortydligande beskrivningar i forekommande fall.

Exempel 1;
e Bitrddet ska uppfylla de krav som anges utifrdn den Personuppgiftsansvariges
informationsklassning samt redovisa status fér dessa pa begdran.

Exempel 2;
e Se Huvudavtal punkt x.x]

6. Ange sarskilda krav pa Loggning vad géller Behandling av Personuppgifter samt vilka som ska
ha tillgang till dem

[Ldgag till fortydligande beskrivningar i forekommande fall.

Exempel 1;
e Avloggar ska framgd;
e Historik 6ver férdndring av ett betyg for enskild elev samt vem som genomfort
férdndringen.
Exempel 2;
e Inga sdrskilda krav utéver vad som framgadr av Huvudavtalet.]

7. Lokalisering och dverféring av Personuppgifter till Tredje land

[Ldgag till fortydligande beskrivningar i forekommande fall.

Exempel 1;
e Personuppgifterna fdar endast behandlas av ett bitrdde etablerat inom unionen.

Exempel 2;
e Endast Personuppgifter om personal, elever och vardnadshavare relaterade till
supportdrenden i form av kontaktuppgifter (namn, telefonnummer och e-postadress) far
foras over till bitréddets underleverantor.

Exempel 3;
e Endast féljande Personuppgifter far éverforas till Tredje land:
e Anviéndares skostorlek
e Anviéndares férnamn]

8. Ovriga Instruktioner angdende Behandling av Personuppgifter som utfors av
bitradet/bitridena

[Ldgag till fortydligande beskrivningar i forekommande fall.

Exempel 1;
e Upprdtta fjdrratkomst till den Personuppgiftsansvariges system fér att underséka och
dtgdrda tekniska problem; och
e Publicering av pseudonymiserad statistik om antalet ans6kningar som genomférts i
systemet samt férvéintad véntetid for handlédggning pa angiven webbplats.

Exempel 2;
e PUB-avtalets punkt 7.3 dr gdller inte for denna tjéinst.
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Exempel 3;
e PUB-avtalets punkt 18.1 kompletteras med féljande
o “Personuppgiftsbitrédet ska dven ldmna ut Loggarna till den Personuppgiftsansvarige i
xml-format om detta PUB-avtal upphér att gdlla”.]
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Forteckning 6ver Underbitraden vid PUB-avtalets ingédende

Namn pa Laglig skyddsatgard for
Underleverantor Typ av behandling Plats for Behandling* | overforing till tredjeland
(om tillamplig)
Ex: XX AB Lagring och service Danmark -
Ex: XX Corporation | Support USA Privacy sheild

*Ange land/lander dér bolaget &r etablerat samt dar Personuppgifter kan komma att Behandlas.
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Behandling av personuppgifter

Samordningsforbundet Landskrona Svalov ar personuppgiftsansvarig och
hanterar genom Samordningsforbundet Landskrona Svalov dina
personuppgifter. Det ar alltsa Samordningsforbundet Landskrona Svalév som
genomfar all praktisk hantering av dina personuppgifter.

Vi behdver behandla uppgifter om dig for att fullgora de myndighetskrav som finns.
De uppgifter vi behover ar kopplade till uppdraget styrelseledamot och vid
upprattande av avtal. De uppgifter vi oftast behdver ar personuppgifter sa som
postadress, bostadsadress samt kontaktuppgifter som telefonnummer och e-
postadress. Vi behdver ocksa personnummer for att sakerstalla att [6n och arvoden
for styrelseledamoter kan betalas ut. Den rattsliga grunden fér behandlingen ar pa
grund av avtal och allmant intresse.

For mer information om en specifik registrering av personuppgifter inom
Samordningsforbundet Landskrona Svalov kontakta Dataskyddssamordnaren
Martina Bach.

Samordningsférbundet Landskrona Svaldv lamnar oftast inte vidare personuppgifter
till nAgon annan aktor pa eget initiativ. Det kan dock vara aktuellt om nagon annan
myndighet begar ut uppgifterna.

Generellt kan alltid uppgifterna komma att [lamnas ut med stdd av
offentlighetsprincipen da de oftast ar allman och offentlig handling. Sadana
handlingar ar Samordningsférbundet Landskrona Svalév skyldig att lamna ut pa
begaran.

Vi lagrar dina uppgifter i enlighet med Samordningsférbundet Landskrona Svaldvs
dokumenthanteringsplan. Du har ratt att begara registerutdrag 6ver vilka
personuppgifter om dig som behandlas. Du har ocksa ratt att fa dina uppgifter rattade
och i vissa begransade fall raderade, forutsatt att det inte star i strid med
offentlighetsprincipen. Du har ocksa ratt att i vissa fall begara begransning av eller
invanda mot behandling av dina personuppgifter.

Du har ratt att lBmna 6ver klagomal till tillsynsmyndigheten,
Integritetsskyddsmyndigheten. De uppgifter som du sedan tidigare lamnat till
Samordningsforbundet Landskrona Svalov kommer dock att fortsatta behandlas inom
ramen for offentlighetsprincipen.

Kontaktuppgifter kopplade till hanteringen av personuppgifter

Den personuppgiftsansvariga ar Samordningsforbundet Landskrona Svaldv, som
utsett dataskyddsombud, som du nar pa 0418-473308.

Du nar Samordningsforbundet Landskrona Svaldv direkt via e-post
martina.bach.finsam@landskrona.se

Landskrona stads dataskyddsombud nar du via Landskrona stads vaxel pa tel:
0418-47 00 00 eller via e-post: dataskyddsombud@landskrona.se

Integritetsskyddsmyndigheten nar du via tel: 08-657 61 00 och e-post: imy@imy.se


mailto:martina.bach.finsam@landskrona.se
mailto:dataskyddsombud@landskrona.se
mailto:imy@imy.se

Rutin for personuppgiftsbehandling

Samordningsférbundet Landskrona Svaldvs efterlevnad av
Dataskyddsférordningen
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SAMORDNINGSFORBUNDET
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1. Inledning och syfte

Den 25 maj 2018 triadde Dataskyddsforordningen (dven kallad GDPR - General Data
Protection Regulation) i kraft, som ersatter Personuppgiftslagen (PuL) fran 1998.
Dataskyddsforordningen reglerar hur vi ska behandla personuppgifter.

Samordningsforbundet Landskrona Svalov ska varna och skydda den personliga
integriteten for de personer vars uppgifter ar foremal for behandling.

All behandling av personuppgifter inom Landskrona stads organisation ska ske med
respekt for den enskildes personliga integritet och rattigheter.
Utgangspunkt vid varje personuppgiftsbehandling ar att:

e minimera skaderisken for den registrerade

e behandlingen ar 6ppen i forhallande till den
registrerade

e det finns ett sarskilt, uttryckligt samt berattigat andamal med
behandlingen som faststillts innan behandlingen paborjas

e inte samla in mer personuppgifter an
nodvandigt

e registrerade personuppgifter ar korrekta

e personuppgifter bara far bevaras i identifierbar form sa linge det
ar nodvandigt for andamalet eller kravs enligt lag

e personuppgifterna skyddas genom lampliga tekniska och
organisatoriska atgarder.

Var verksamhet ska arbeta forebyggande for att motverka och forhindra att
personuppgifter behandlas pa ett felaktigt satt. Denna rutin syftar till att sdkerstilla
att Samordningsforbundet Landskrona Svalov arbetar i enlighet med
Dataskyddsforordningen, registerforteckning samt dokumenthanteringsplan
giallande behandling av personuppgifter. Denna rutin omfattar samtliga som ar under
Samordningsforbundet Landskrona Svalovs ansvar.

2. Rattslig reglering

Bestammelser om hantering av personuppgifter finns i Dataskyddsforordningen(EU
2016:679) samt i Dataskyddslagen (SFS 2018:218). I stora drag innebar detta

e Alla personuppgiftsbehandlingar maste ha rattslig grund, till exempel avtal
(anstallningsavtal, avtal med kund), allmant intresse (forskning, statistik,
arkiv) myndighetsutévning (bygglov, ekonomiskt bistdnd) och rattsliga
forpliktelser (till exempel bokforingsskyldighet). Har vi ingen rattslig grund
kan vi i vissa fall arbeta med samtycken.

e Rittigheterna stéarks for enskilda personer. Det stills strangare krav pa att vi
ska informera om hur vi hanterar medborgarens personuppgifter.
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e Kraven pa IT-system som hanterar personuppgifter starks. Personuppgifter
ska exempelvis skyddas sa att bara de som ar behoriga kan se eller arbeta med
uppgifterna. Uppgifterna maste dven skyddas sa de inte forstors genom
olyckshandelse.

e Andamailet méste vara tydligt vid insamlingen av uppgifter. Vi fir inte samla in
fler personuppgifter an nodvandigt, till exempel for att "det kan vara bra att
ha".

e En sanktionsavgift kan utdomas vid brott mot férordningen. Det ar
Integritetsskyddsmyndigheten som ar tillsynsmyndighet.

e Vid brott mot dataskyddsforordningen eller datalagen kan aven den eller de
drabbade begara skadestand/ersattning.

3. Roller och ansvar

Samordningsforbundet Landskrona Svalov ar personuppgiftsansvarig (PuA) for
all personuppgiftsbehandling i sin verksamhet. Ansvaret giller saval uppgifter om
anstillda och fortroendevalda som uppgifter om affarskontakter. Ansvaret kvarstar
aven vid saddan personuppgiftsbehandling via ett personuppgiftsbitrade (PuB), oftast
en leverantor.

Personuppgiftsansvaret ar omfattande och foljande lista tjanar somvagledning for
vad som ingar. Listan dr ej uttommande.
Personuppgiftsansvarig svarar for att:

e radande lagstiftning som omfattar personuppgiftsbehandling foljs,

e uppritthalla forteckning 6ver samtliga processer/behandlingar av
personuppgifter inklusive de system och kataloger/lagringsytor dar
personuppgifter lagras och behandlas,

e utse och anmaila dataskyddsombud, stodja ombudet i utforandet av de
uppgifter som dataskyddsforordningen foreskriver och se till att ombudet
har tillracklig kompetens,

e forsakra sig om att verksamheten har en andamalsenlig organisation med
tillrackliga resurser och dokumenterad ansvarsfordelning,sakerstalla att
medarbetarna har nodvandig kompetens for att kunna folja
personuppgiftslagstiftningen,

o sakerstilla att det tecknas personuppgiftsbitradesavtal med de
leverantorer och motsvarande som behandlar personuppgifter for
verksamhetens rakning.

Samordningsforbundet Landskrona Svalov ska ha ett dataskyddsombud.
Dataskyddsombudets arbetsuppgifter och stillning styrs av lagstiftning. Funktionen
ar sjalvstandig vilket sidkerstills genom tillgang till egen budget. Ombudet har i
uppdrag att bland annat granska efterlevnaden av dataskyddslagstiftningen och vara
radgivande i arbetet. I Landskrona stad finns ett gemensamt dataskyddsombud.
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Dataskyddssamordnare ir en funktion som ska finnas hos myndigheten. Rollen
kan kombineras med andra arbetsuppgifter om det bedoms mojligt.
Dataskyddssamordnaren ar en stodfunktion. Ansvaret att lagstiftning efterlevs vilar
alltid pa personuppgiftsansvarig och ansvaret kan inte delegeras.

Dataskyddssamordnaren stottar verksamhet och personuppgiftsansvarig genom
lampligtvis men inte uteslutande foljande uppgifter:

e lopande uppdatera och folja upp registerforteckningen,
e administrera begiaran om registerutdrag,

e gerad och stod och péatala brister till verksamhetens ledning och berord
personal i fragor rorande dataskydd,

e folja upp att verksamheten genomfor grundutbildning for varje medarbetare
och i ovrigt foresla och folja upp kompetensutveckling,

e vara stod vid upprattande av personuppgiftsbitradesavtal,

e halla sig underrattad om utveckling av lagstiftningen och praxis inom
omradet,

e radfraga och samrada med dataskyddsombudet for verksamhetens rakning,
e vara dataskyddsombudets kontaktperson i dataskyddsfragor.

Arbetsmetoder och rutiner ska utarbetats i syfte att fortydliga uppdrag och
ansvarsfordelning.

Samtliga medarbetare har ett ansvar for att behandlingen av personuppgifter
utfors pa ett korrekt och lagligt sitt.

Arbetsmetoder och instruktioner ska vara kinda inom organisationen och det aligger
Forbundschef att formedla vikten av att folja gdllande sakerhetsrutiner.

4. Organisation inom Samordningsforbundet
Landskrona Svalov

Dataskyddssamordnare ar forbundschef (Martina Bach).

Dataskyddssamordnare haller forvaltningens registerforteckning uppdaterad, ar stod
i upprattande av PUB-avtal.

Forbundschef ansvarar for att det innan inkop av nya system/programvaror gors en
riskbedomning.

Varje anstilld ansvarar for att informera dataskyddssamordnare om tillagg till
registerforteckningen.

Dataskyddssamordnare ansvarar for att mapparna inte innehéller felaktig
information. Systeméagaren har ett specifikt ansvar for informationen i de specifika
systemen.



2022-04-01

Forbundschef ansvarar for att all personal far utbildning i dataskyddsarbete.
Forbundschef ansvarar for att personuppgiftsbehandlingen f6ljs pa respektive enhet.

Dataskyddssamordnare som tar emot anmélan om personuppgiftsincident ska
rapportera detta vid narmaste sammantrade for styrelsen.

En gang/ar ger dataskyddssamordnare en muntlig rapport gillande
dataskyddsarbetet for styrelsen.

5. Rutin for anmadlan av personuppgiftsincident

Den personal som rakat roja personuppgifter ska omgaende anmala detta till
forbundschef tillika dataskyddssamordnaren

Dataskyddssamordnaren meddelar i sin tur dataskyddsombudet vid handelser dar
avvikelsen ar av sadan grad att en anmalan till tillsynsmyndigheten upprattas.

En personuppgiftsincident ska i samband med upptickt rapporteras vidare inom 72
timmar till tillsynsmyndighet av Dataskyddsombudet.

6. Tillampning av rutinen

Vid tveksamheter vid tillimpning av denna rutin bor kontakt tas med
dataskyddssamordnare.
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